
各
室
使
用
点
検
票

 
記
入
例

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
使
用
日

 
記
入

 
〇
年

 
〇
月
〇
〇
日

 

団
 
体

 
名

 
湯
川
い
き
い
き
ク
ラ
ブ

 
記

 
入

 
者

 
湯

 
川

 
花

 
子

 
時

 
 

 
間

 
１
０
時

 
０
０
分
～

 
１
２
時

 
０
０
分
ま
で

 

本
日
の
利
用
人
数
 

１
０

 
名
 
エ
ア
コ
ン
使
用
に
つ
い
て

 
 

(〇
で
囲
む

) 

使
用
し
た

 
 使
用
し
て
い
な
い

 

使
用
室
名
に

 

（ 
○

 印
）を

 

付
け
て
く
だ
さ
い

 

第
１
会
議
室
 

和
 
 
室
 

調
 理

 室
 

 

多
目
的
室
 

第
４
会
議
室
 
第
２
会
議
室
 
第
３
会
議
室
 

各
 
室

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
チ
ェ
ッ
ク
欄

 

１
 
床
を
ほ
う
き
で
掃
き
ま
し
た
（和
室
は
掃
除
機
を
か
け
て
く
だ
さ
い
）
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
（多
目
的
室
は
床
の
モ
ッ
プ
掛
け
を
し
ま
し
た
） 

 レ
 

２
 
ホ
ワ
イ
ト
ボ
ー
ド
の
清
掃
を
し
ま
し
た

 
 

３
 
机
、
椅
子
等
は
整
理
整
頓
・消
毒
（机
は
拭
く
）
し
ま
し
た

 
 

レ
 

４
 
使
用
し
た
備
品
等
は
所
定
の
場
所
に
返
し
ま
し
た

 
 

５
 
消
灯
し
ま
し
た

 
 
（換
気
扇
や
電
灯
の
ス
イ
ッ
チ
） 

レ
 

６
 
窓
を
閉
め
、
鍵
を
か
け
ま
し
た

 
レ

 

７
 
忘
れ
物
は
あ
り
ま
せ
ん
か

 
レ

 

８
 
電
気
コ
ン
セ
ン
ト
の
使
用
個
数
を
お
書
き
く
だ
さ
い
（
２
コ
）

 
レ

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 給
湯
室
使
用
の
場
合

 
以
下
を
記
入
し
て
く
だ
さ
い
。
 

１
 
ポ
ッ
ト
の
電
気
コ
ン
セ
ン
ト
使
用

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
（ 

 
コ
） 

レ
 

２
 
消
灯
し
、
換
気
扇
の
ス
イ
ッ
チ
を
切
り
ま
し
た

 
 

３
 
湯
の
み
、
ポ
ッ
ト
は
所
定
の
場
所
に
返
し
ま
し
た

 
 

退
室
時
必
ず
ご
記
入
下
さ
い
‼

  
  

  
  

  
  

  
  

  
 
お
疲
れ
さ
ま
で
し
た
。

 



団　体　名

記　入　者

時　　　 間

多　目　的 和　　 　室 調　理　室

第1会議室 第2会議室 第3会議室 第4会議室

設　　　定　　　温　　　度

（22℃以下は受けられません）

使用室名に（○）をつけてください

冷暖房使用届票 〇〇年　〇〇月　〇〇日

〇〇〇〇クラブ

〇〇〇〇

〇〇：〇〇　　～　　　〇〇：〇〇

代　　　 金 未 済

　 冷　　　　房 暖　　　　房

℃25 ℃
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